Menu: Recherches

Fonction:

Généralites

Interroge la base de donnée

Pour interroger les bases de données que vous avez constitué, DIRECTORE utilise des
requétes qui vous retourneront une liste dans un tableau, vous permettant d'accéder a une
fiche maitre ou éléve.

En fonction du renseignement que vous voulez obtenir (données des fichiers maitres ou
éléves), plusieurs chemins sont possibles. Vous utiliserez telle ou telle requéte selon les
indices que vous possédez au départ.

Exemples d'utilisations:

e apartir du responsable; Je cherche quel est I'éléve rattaché a tel responsable
(portant un nom différent)
Je cherche, dans le cas d'homonymes, qui est I'enfant de qui.

e apartir delaclasse:
Je connais la classe (ou le cours) dans laquelle est scolarisé I'enfant.

e apartir del'identité
Je cherche les fiches desfilles de tel age dont les parents habitent telle commune.
Je cherche les nouveaux inscrits.

e apartir des assurances.
Je cherche les enfants qui ne sont pas assurés dans la classe de Mme X.

Pr océdur es communes au module r echer che;
(sauf dévesradiés et anciens maitres)

-1- Sdectionnez les champs a utiliser en cliquant sur I'étiquette adéquate, le fond du
cadre de saisie du champ passe en bleu-clair
-2- Remplissez le champ, ou utilisez le click droit pour capturer un libellé existant dans
la liste déroulante qui apparait alors. Parfois ce sont des cases d'options (ex: sexe dans
identité) ou des curseurs (ex:années dans identité)
-3- Lancez la requéte par un click sur le bouton affichant I'icone fichier ou appuyez sur
<ENTREE>
-4- A ce stade vous pouvez
» imprimer lerésultat de la requéte (bouton imprimante) ou
» effacer (bouton gomme) et recommencer une requéte ou
» cliquer sur une ligne du tableau pour obtenir la fiche sélectionnée.

-5- Pour quitter utilisez |e bouton-porte.

Abandonne le module de
requéte et revient au menu
général

/mprime le résultat de la requéte

=
i ]
=
\ ‘ @ %— lance la requéte (idem Entrée)
efface la requéte et son résultat /

ide contextuelle

%
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Les modules de requéte permettent la consultation des

dossiers:
Identité Cursus scolaire Santé Assurances
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Menu: Recherche / Maitres : : _
~ - Fonction: Recherche le dossier d’un maitre
S/Menu: Maitres en exercice

Cette requéte retourne une liste-réponse comprenant les Nom, prénoms, classe, niveau

enseigné, et téléphone des maitres
Un clic sur le maitre concerné ouvre safiche.

(nomdela classe)

-2- Cliquez sur le bouton ou appuyez sur <ENTREE> pour lancer la requéte
-3~ Lesfiches répondant & |a requéte apparaissent en ligne dans le tableau.

-4- En cliquant sur la ligne d'un maitre, vous faites apparaitre sa fiche. (vous pouvez
seulement la consulter ou la modifier)

-1- Sélectionnez dans la liste déroulante le cours (niveau d'enseignement) ou la classe

-

Cliqguez sur la ligne affichant le
maitrerecherché pour obtenir sa fiche.

o

Comig

Mamgue S regose

Claazn

Bechorche dos mailres Rogeite see MAITRES

_\
Flitcslial de ls mgulin
Hyal s darl & vl serpsifie
\g‘. [Frénam [oaman fmbersu [ra
FERRE FRmGH RE_H ST 55
e MCHIL ] SEELILAE

—

Sélectionnez dans la liste déroulante la classe
ou le cours dans laquelle (lequel) le maitre
exerce.

~
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Menu: Recherches / Maitres

S/Menu: Anciens Maitres

Fonction:

Recherche le dossier d’un ancien maitre

Cette fonction rapporte toutes les fiches des maitres ayant enseigné dans |'école.

commande.

-1- Pour faire avancer/reculer lesfiches cliquez sur les fléches du bouton “ Radiés’
-2- un compteur affiche la position de la fiche dans le fichier des anciens maitres.

Note: Le fichier des anciens maitres n'étant pas appelé a grossir démesurément, il n'est
pas possible de supprimer des enregistrements. L'impression n'est pas active sur cette

Ce compteur affiche le
numéro de [I'enregistrement
par rapport a la totalité du
fichier

vers le premier enregistrement

\

A

Anciens Maitres
Identité
Nom |[FEBRA | Pinom  |PIERRE |
Adresse |X

¥ie Prof.

Numen |33

Localité

domicile

Date ::.If, ngr_ninalior:{dans p'] 105719584

Date de dé d
al'téelal:?lisse:::nle 20i08/1995

ICASTILLON LA BATAILLE |

Fonction

0}
r

W [resee [V

57.45.65.00

Homination
(‘f Sortie du module

/ aide contextuelle
== //
4

enregistrement précédent

enregistrement suivant

vers le dernier enregistrement

%
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Menu: Recherches
S/Menu: Eleves / Identite

Fonction:  Recherche un dossier d’éléve et en permet /a consultation

Cette reguéte retourne une liste-réponse comprenant les Noms, prénoms, classes, cours -1- Pour composer votre requéte:
suivis, et communes de résidence des éléves Sélectionnez les champs que vous voulez renseigner en cliquant sur I'étiquette affichant
Un clic sur I'éléve concerné ouvre safiche. le libellé du champ, celui-ci passe alors en bleu-clair et le curseur est positionné dans
|'étiquette a renseigner:
Notes importantes ex: je cherche tous les enfants dont le nom commence par "L", je clique sur "Nom"
« Dans les cadres de champs, les majuscules ou les minuscules peuvent &re €tjetape”L" ou"l"
utilisées indifféremment. « Nom et prénom: entrez une ou plusieurs lettres dans ces champs, ou utilisez
« S larequéte est VIDE, la réponse comporte TOUTES les fiches. I'aide de la requéte
+ Seauls les champs sur fond bleu-clair sont pris en compte pour composer la  Lieu derésidence: entrezla commune ou utilisez |'aide de |a requéte
requéte. Ainsi lorsque vous ne voulez plus utiliser un critére de sélection: cliquez * Nationalité: idem
sur I'étiquette et relancez la requéte: la réponse ne tiendra plus compte de ce e Classe idem
champ. « Cours idem

« Date de Naissance: cliqguez sur la fleche haute ou basse pour afficher

|'opérateur: > = ou <, puis faites de méme pour afficher I'année.
% voir aussi: Recherches/Généralités (p.38) + Dated'inscription: idem
Gestion/Eleves/Modification * Sexe: cliquez sur I'option choisie (M ou F)

-2- Plusieurs critéres étant possibles, continuez a remplir votre requéte.
-3- Cliquez sur le bouton ou appuyez sur <ENTREE> pour lancer la requéte
-4- Lesfiches répondant & |la requéte apparaissent en ligne dans le tableau.

-5- En cliquant sur la ligne d'un ééve, vous faites apparaitre sa fiche. (vous pouvez la
modifier), les symboles |< , >|, >>, << présents dans |e bandeau de |a fiche éléve en mode
consultation permettent de consulter un a un les enregistrements retournés par la requéte
dans le tableau.

Aide ala requéte: —
En cliquant sur le bouton droit de la souris

lorsque le pointeur est dans le champ de

électionnez dans la liste déroulée le nom a capturer

~ Commune
la commune, une fenétre vous permet de ]
récupérer un nom de commune existante. Lieu de v
Részidence
BELYES DE CASTILLOHNH +
CABARA ]

validez : le nom sera retourné dans le

CASTILION LA BATAI&;E 1
champ de la requéte

CIVRAC SOR DORDOGH
GARDEGAN ET TOURTIRAC

T 1WATIHT WAWTOLITET

\ J
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Cochez I'option désirée

Un simple clic sur le nom de I'éleve et
son dossier vous sera présenté.

——

L’étiquette “Nom” contient un critére de recherche

dont le nom commence par ...

Rechercine d'éléves: Requéte sur ELEVES

\”asque de requéte
||_ -~
Lieu de |
rézidence
Nationalité |
Classe

& la requéte

[ ]

Troncature: une seule lettre permet de rapporter tous les éléves

| ———+t— Cliquez sur les fléeches pour sélectionner

I'opérateur

i~ Cliguez sur ces fleches pour faire

Il y a 3 enregistrements qui comespondent & votre requéte. >
HOM Prénom Classe Cours Commune
LADUTDA HADEGE PAR CH1 CASTILLOH LA BATAILLE
LAGRAZA ALEXAHDRE FAHOR CmM2 CASTILLOH LA BATAILLE
/ LAGUIOHIE MARIOH VaR CE2 CASTILLOH LA BATAILLE

/ Ce bouton lance la requéte.

apparaitre I'année adéquate.

N

Cette ligne vous informe sur la quantité de
fiches trouvées par la requéte

Cette ligne vous aide en vous expliquant la fonction de I'objet sur lequel le pointeur de la souris se trouve
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Menu: Recherches

Fonction: Recherche un dossier d’éleve a partir du responsable

Baremtz

C

S/Menu: E/eves / Responsable

Cette requéte seffectue sur le responsable |égal de I'enfant, elle est tres utile dans le cas
ou le responsable et I'enfant ne portent pas le méme nom.

La liste-réponse comprend les Nom, prénoms, classe, cours, e commune de résidence
des éléves rattachés au responsable 1égal sélectionné.

Un clic sur I'éléve concerné ouvre safiche.

Notes importantes

e Dans les cadres de champs, les majuscules ou les minuscules peuvent étre
utilisées indifféremment.

« d larequéte est VIDE, la réponse comporte TOUTES | es fiches.

e Seuls les champs sur fond bleu-clair sont pris en compte pour composer la
requéte. Ainsi lorsque vous ne voulez plus utiliser un critére de sélection: cliquez
sur I'étiquette et relancez la requéte: la réponse ne tiendra plus compte de ce
champ.

Q> voir aussi: Recherches/Généralités (p.38)
Gestion/Eléves/Modification

-1- Shlectionnez les champs que vous voulez renseigner en cliquant sur |'étiquette
affichant le libellé du champ, celui-ci passe alors en bleu-clair et le curseur est positionné
dans I'étiquette a renseigner:

e Nom et prénom: entrez une ou plusieurs lettres dans ces champs, ou utilisez
|'aide de la requéte
e Lieuderésidence: entrezla commune ou utilisez I'aide de la requéte
-2- Cliquez sur le bouton ou appuyez sur <ENTREE> pour lancer la requéte

-3- La premiére fiche répondant a la requéte apparait. Les enfants rattachés a ce
responsable sont listés dans |e tableau en bas de I'écran

-4- Dans le cas ol plusieurs responsables ont €té trouvés par la requéte, faites défiler
les fiches des responsables en utilisant les commandes .

-5- En cliquant sur la ligne d'un ééve, vous faites apparaitre sa fiche. (vous pouvez la
modifier), les symboles |< , >|, >>, << présents dans |e bandeau de |a fiche éléve en mode
consultation permettent de consulter un a un les enregistrements retournés par la requéte

ﬁ_’étiquette “Nom” contient un critére de recherche =

Masque de requéte

Recherche d*éléves: Requéte sur RESPONSABLE

Lance la requéte

dans |e tableau.

| = |

| ElE

—_—
T ch
/F/"-
Chercher les éleves dont le nom du responsable— renom |
commence par: CH Lieu de | |
résidence

RESPOMSABLE légal enregistré

Mom |CHANA | Prénom |BRUNO |
Adresse |49: rue St Exupéry |
Responsables sélectionnés
P Code Postal 33350 Localité |MOULIETS ET VILLEMARTIN |
Profession |“:-' présentant | domicile |39 25 14 91
urgence 1
mn “km urgence 2
/ Ribsultal da I foquate Cette ligne vous informe sur la quantité de
. R ) ) y < fiches trouvées par la requéte
Si la requéte retourne plusieurs fiches de .
responsables (homonymes ou plusieurs Hony e EESE T LI
CHANA EMMELINE RAB cp MOULIETS ET

personnes dont le nom commence par “CH” par
exemple ) utilisez les fleches pour vous déplacer
de fiche en fiche.

I Un simple clic sur le nom de I'éléve et son
dossier vous sera présenté.

\

J
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Menu: Recherches

S/Menu: Eleves / Classes

Icone:

Fonction: Recherche des dossiers d’éleves a partir de leurs classes F'*"SSE‘_

Cette requéte retourne une liste-réponse comprenant les Nom, prénoms, dates de

naissance, cours, sexes et communes de résidence des éléves de |a classe sélectionnée.

Un clic sur I'éléve concerné ouvre sa fiche.

Q{> voir aussi: Recherches/Généralités (p.38)
Gestion/Eléves/Modification

classe)

-1- Sllectionnez dans la liste déroulante le nom du maitre ou la classe (nom de la

-2- Cliquez sur le bouton ou appuyez sur <ENTREE> pour lancer la requéte
-3- Lesfiches répondant & la requéte apparaissent en ligne dans le tableau.
-4- En cliquant sur la ligne d'un ééve, vous faites apparaitre sa fiche. (vous pouvez la

modifier), les symboles |< , >|, >>, << présents dans |e bandeau de |a fiche ééve en mode
consultation permettent de consulter un a un les enregistrements retournés par la requéte

dans le tableau.

Un simple clic sur le nom de I'éléve et son
dossier vous sera présenté.

\

|

Requéte

Maitre

Clazse

Résultat de la requéte

|NI]HPENLUN MICHEL

Recherche d'éléves: Requéte sur CLASSES

Co——

sélectionnez le maitre ou
=" déroulant la liste

a classe h

=) [

Ell

lance la requéte

o
[nom Prénom D_H |sectiontsexe [Commune
BARHERL GUILLAUME 261051984 CM2 M C OH LA BATAILLE
BDEHCHERL CYRIELLE 09051984 CM2 F STPEYDEC 5
ERGEHL JESSICA 120081982 CM2 F CASTILLOH LA BATAIL]
ILAGHRZA ALEXANDRE 26M11984 CM2 M CASTILLOH LA BATAILLE iy \
TOMAHNE LOIC 19041964 CM2 M CASTILLON LA BATAILLE

Cette ligne vous informe sur la quantité de
fiches trouvées par la requéte

%
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Menu: Recherches
S/Menu: Eleves / Assurances

Fonction: Recherche des dossiers d’éléves a partir des assurances

Cette requéte retourne une liste-réponse comprenant les Nom, prénoms, classes, cours,

et compagnies d'assurance des éléves.
Un clic sur I'éléve concerné ouvre sa fiche.

-1- Séectionnez par les cases d'options si votre requéte porte sur I'ensemble de I'école
ou sur une seule classe.

-2- Sdectionnez par les cases d'options le contenu de la requéte (sans assurance ou
avec assurance). dans ce dernier cas vous pouvez spécifier une compagnie, en cliquant sur
un choix propose par la liste déroulante qui apparait.

-2- Cliquez sur le bouton ou appuyez sur <ENTREE> pour lancer |a requéte

Q:} ] y Lo -3~ Lesfiches répondant & |a requéte apparaissent en ligne dans le tableau.
VoIr auss. ReCh?rCheS/\Genera“t?s_(p'?B) -4- En cliquant sur la ligne d'un ééve, vous faites apparaitre sa fiche. (vous pouvez la
Gestion/Eleves/Modification

modifier), les symboles |< , >|, >>, << présents dans |e bandeau de |a fiche éléve en mode

consultation permettent de consulter un a un les enregistrements retournés par la requéte
dans le tableau.

sélectionnez le champ d’application de la requéte: sur

spécifique

Déterminez si la requéte doit chercher Ies/
éléves avec ou sans assurances.

tous les enfants de 'école ou seulement sur une classe——

\

Peechorche d'alives; Hequils sur Azsmances \
Aegtidio I
\Eﬁﬂ}l‘l qii &l
® Exoim 17 Une dlasse = | | R
o ance la requéte
Reohesche des Sire |SI|:'IL1 {Q
W Epns saglLEnCs [z

[T R

Fedauilal des ks sepiite _ cette ligne vous informe sur la
bt ety dors e h quantité de fiches trouvées par la
b I I Thaman I Dhaman I Cor requéte
Eﬂ-m MRTHED WAR CER
He JESRRCA FANDE CHE
o MR i CE D SN
FoHTAC THER=y P cr \Un simple clic sur le nom de
AR Lol ] Fuidk R I'éléve et son dossier vous sera
présenté.

%
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Menu: Recherches

S/Menu: Eleves/ E. Radiés

Fonction: Recherche des dossiers d’éleves radiés

Cette fonction retourne une liste-réponse comprenant les Nom, prénoms, dates
d'inscription, dates de radiation et communes de résidence des ééves.
Un clic sur I'éléve concerné ouvre sa fiche telle quelle est conservée dans le fichier des

radiations. ,
|'enfant concerné.

-1- Sectionnez dans |e tableau le nomde I'éléve
-2- Pour faire avancer/reculer lesfiches cliquez sur |es fléches du bouton.
-3- Une option de la barre des menus permet d'afficher I'historique de la scolarité de

-4- Le bouton <Supprimer cette fiche> permet d'effacer définitivement |'enregistrement

affiché du fichier archive.
[ Q{> voir aussi: Documents/certif. de radiation (p.49)

= -

Fedaiiflyn e by sequiis

-

Un simple clic sur le nom de
I'éleve et son ancien dossier~]
Vous sera présenté.

[ o | [ e |Remim  |c e
EREIAERE  1TADARGE CASILLOMLA BATRLLE
CASTRLOSELABATHRLLE
CASTILLOM LA BATHLLE
CASTRLDSELASATRILLE
CASTI L0 LA BATRLLE
CASTRLOSE LA BATHILLE
GARBEGAH ET TORRTIRAL
CASTRLOSE LA BATHILLE
CASTILLOM LA BATRILE

HPMH S
PR G

EBBuies sl JLUPIN AREENME |

~

la suite du dossier est accessible
par le menu Scolarité

/affiche les fiches suivantes,

| précédentes etc.

Bberidn

hem  [LUPIN | Prosce [ARSEME |
Dape de  iE2H 985 e BT Ratienabts Frasgalsn |
Feegpstie Eol = T Do

- E i ORI IuTYE “

Ratae | 171211994 Wirnation [

Enspznaabie Liges

Wem  LUPIM | Frinam  [FALL

Aedimrre Impasse du loup — — -

Cadz Postsl %m | Comeene [CASTILLON LA BATAILLE ~

Fealosson 505 |

\T Sapprimm cutts liche [, |

ﬁh—ﬁ

Supprime
fiche visible

irrémédiablement Ia\

[N A [resetis | b (]

N\

A1E0
ElRIA -
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